Adatkezelési szabalyzat

A Human & Medic Work Consulting Kft. (székhelye: 1121 Budapest, Béla kiraly ut 57/B.,
cg.: 01-09-725438, adoszama: 13243326-2-43, tovabbiakban: Tarsasag vagy Adatkezeld) az
allaspalyazatokra jelentkezdkkel, szerzOdéses partnereivel, munkavallaléival, illetve a
Tarsasaggal kapcsolatba keriild mas természetes személyekkel kapcsolatban kezelt személyes
adatokra vonatkozo adatkezelési tevékenysége soran a jelen adatkezelési tdjékoztatd ¢és
szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) szerint jar el.

1. Altalanos rendelkezések

1.1 Az Adatkezeld

neve: Human & Medic Work Consulting Kft.
cégjegyzékszadma: 01-09-725438

székhely: 1121 Budapest, Béla kiraly ut 57/B.
képviseld neve: Paulin Renata

telefonszam: +36 1 616-9558

e-mail cim: info@humanandmedicwork.hu
weboldal: www.humanandmedicwork.hu

1.2 A Szabalyzat célja

A Szabalyzat a Tarsasag altal kovetett adatkezelési elveket és gyakorlatot, a Tarsasag altal
kezelt személyes adatok korét, az adatkezelés céljat, az adatkezelés jogalapjat, az
adattovabbitds esetkoreit, az adatfeldolgozokrol szold tajékoztatast, valamint az On
adatkezeléssel kapcsolatos jogait, valasztasi lehetdségeit, valamint a Tarsasag adatvédelemmel
kapcsolatos kotelességeit és intézkedéseit, illetve az adatkezeléssel kapcsolatos kotelezettségeit
¢s jogait tartalmazza.

A Szabilyzat célja tovabba, hogy mar az adatkezelés megkezdése eldtt az érintetteket
tajekoztassa a Tarsasag adatkezelésének mddjaval és az adatkezeléssel kapcsolatos tényekrol,
jogokrol és kotelezettségekrol.

A Szabélyzat a Tarsasag honlapjan kozzétételre keriil, tovabba a Tarsasag székhelyén is
elérhetd az érintett személyek szdmara.

1.3 A Szabalyzat hatalya

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsasag altal kezelt/feldolgozott valamennyi személyes
adatra, fliggetleniil a személyes adatok kezelésének/feldolgozasanak helyétdl, idejétdl és
megjelenési formajatol.

A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag valamennyi munkavallaldjara és a Téarsasag
adatkezelési tevékenysége korében a Tarsasag altal az adatkezelésbe bevont esetleges kiilsd
adatfeldolgozora, a Tarsasaggal kozos adatkezelést végzd személyekre, illetve a Tarsasag
valamennyi szerzédéses partnerére (megbizokra, beszallitokra), tovabba valamennyi olyan
palyazoéra, akik vagy maguk jelentkeztek a Tarsasag valamelyik allashirdetésére, vagy akiket a
Tarsasag maga keresett meg kozvetleniil allasajanlattal.



1.4 A Szabalyzat jog hattere

Az Adatkezelési tajékoztatdé a mindenkor hatalyos jogszabalyok eldirdsaira valo figyelemmel
késziilt, kiilonos figyelemmel az alabbi jogszabalyok rendelkezéseire:

. az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlésarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (a tovabbiakban:
GDPR)

. az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

A Térsasag tovabba figyelemmel volt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosagnak az eldzetes tajékoztatds adatvédelmi kovetelményeirdl szo6ld ajanlasaban
foglaltakra is.

1.5 Az adatkezelés altalanos szabalyai

Személyes adat barmely adat vagy informacid, amely alapjan 6nalléan vagy mas adatokkal,
informéciokkal egyiitt kozvetlenlil vagy kozvetve azonosithaté egy konkrét természetes
személy.

Az On személyes adatai elsdsorban a neve, lakcime, sziiletési helye és ideje, anyja neve,
személyi okmanyainak szdma — ezek az Gn. személyazonositdo adatok. Ugyanakkor barmely
mas adat, amely a fenti adatok valamelyikével egylitt, annak ismeretében alkalmas arra, hogy
Ont azonositsa, szintén személyes adatnak minésiil. Ilyen lehet péld4ul iskolai végzettség adata
IS.

A személyes adatok koziil vannak olyanok, amelyek kiilonleges védettséget élveznek, példaul
az egészségligyi adatok. Kiilonleges személyes adatokat a Tarsasag nem kezel.

Adatkezelésnek mindsiil a személyes adatokkal végzett barmely miivelet, példaul az adatok
gyljtése, taroldsa, felhasznaldsa, rendszerezése, tovabbitasa, mddositasa, mas adatokkal valo
Osszekapcsolasa, torlése, megsemmisitése.

Az On személyes adatai tekintetében alapvetéen egyediili adatkezeldnek a Tarsasdg mindsiil,
aki a tevékenységének végzésével kapcsolatban egyes adatfeldolgozokat vesz igénybe (pl.
informatikai szolgéltatok), azonban eléfordulhatnak olyan esetek, amikor k6zds adatkezelést
végez egy igénybe vett alvallalkozdval egyiitt.

A Tarsasag adatkezelést vagy az On hozzijarulasaval, vagy a GDPR, illetve egyéb
jogszabalyok altal meghatarozott egyéb jogalapok szerint végezhet a Szabalyzatban foglaltak
szerint.

A Tarsasag adatkezelési nyilvantartast vezet, amelyben a kezelt adatok szerinti
csoportositdsban nyomon kdvethetd, hogy a Tarsasagon beliil a kezelt adatokhoz kik férnek
hozza.



2. Az adatok tarolasa és biztonsaga

A Térsasadg megtesz minden sziikséges intézkedést annak érdekében, hogy biztositsa az adatok
biztonsagos, sériillésmentes kezelését azaltal, hogy védi az adatok titkossagat, integritasat ¢és
elérhetdségét. E korben a titkossadg azt jelenti, hogy az adatokhoz csak azok a személyek
férhetnek hozza, akik a Szabalyzat alapjan erre jogosultak. Az integritds azt jelenti, hogy a
személyes adatoknak pontosnak és az adatkezelés céljara megfelelonek kell lenniiik. Az
elérhetdség azt jelenti, hogy az erre jogosult felhasznalok elérhetik az adatokat, ha erre
sziikségiik van abbdl a célbol, amelyre a felhatalmazasuk kiterjed.

A Tarsasdg az On adatainak védelme érdekében megfelelé miiszaki és szervezési
intézkedéseket foganatositott, amelyek az On adatait tobbek kozott az elvesztés, a manipulalas
vagy a jogosulatlan hozzaférés ellen védik. A meghozott intézkedéseket rendszeresen
ellendrizziik, és a technika mindenkori éalldsanak megfeleléen folyamatosan aktualizaljuk.
Amennyiben az On személyes adatainak védelme sériil, és ez elérelathatéan jelentds kockazatot
eredményez az On jogai tekintetében, err8l haladéktalanul, de lehetSleg 72 6ran beliil értesitjiik.

A fenti elveket a Tarsasag és adatfeldolgozoi akként érvényesitik, hogy megfelel6 hardveres és
szoftveres alapi biztonsagi intézkedéseket vezetnek be (beleértve a fizikai beléptetd
rendszereket, hozzaférési rendszereket, zarakat, riasztokat, tiizfalakat stb.). Adatkezel6 a
személyes adatok kezelését els6dlegesen megfelelen kiépitett és védett informatika rendszerén
végzi. Az Adatkezelé gondoskodik arrol, hogy a kezelt adatokhoz illetéktelen személy ne
férhessen hozza, ne hozhassa nyilvanossagra, ne tovabbithassa, valamint azokat ne
modosithassa, torolhesse.

Az adatok elektronikus és kézi rogzitése, nyilvantartasa és megdrzése a Tarsasag, valamint az
esetleges adatfeldolgozo(k) mindenkori, vonatkozé szabalyzatainak megfelelden torténik. Az
iranyadd szabalyzatok tartalmazzak az adatokhoz vald hozzaférés részletes eldirdsait. A
Tarsasag folyamatosan ellendrzi, karbantartja és frissiti az adatkezeléshez hasznalt rendszereit,
szoftvereit.

Az adatkezel6 az alabbi technikai/szervezési intézkedéseket teszi:

o A Téarsasag székhelyén a papir alapt ligyintézés keretében keletkezett iratok tarolasa
zarhat6 szekrényekben torténik, amelyekhez csak az adott ligylet tekintetében illetékes
dolgozo fér hozza.

o Harmadik személy az irodéba csak elore egyeztetett iddpontban 1éphet be. Az irodat tobb
zarhat6 ajtd, portaszolgalat és riasztd védi.

. Az e-mailek és a felhOben tarolt fajlok biztonsdgaért a Microsoft altal feliigyelt
Office.com felel.

o A felhaszndlok szamitogépei jelszoval védettek. A jelszavak 8 karakter hosszliak és
tartalmaznak kisbetiit, nagybetiit és szamot, a jelszavak 1d6k6zonként megvaltoztatasra
kertilnek.

o A felhében tarolt adatok jogosultsagi szint alapjan érhet6ek el, bizalmas és egyéb
adatokrol bels6 adatbazis nincs.

3. Kozos adatkezelés
Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit két vagy tobb adatkezeld kdzdsen hatarozza meg, azok

kozos adatkezeldknek mindsiilnek. Ennek megfeleléen a Térsasdg kozos adatkezelési
tevékenységet végez azokkal az alvallalkozokkal, akik az allaspéalydzatra valo jelentkezdk



értekelésében részt vesznek tovabba az allast meghirdetd megrendeldkkel, akik szamdara a
kivalasztott palyazo személyes adatai atadasra kertilnek a kivalasztasi folyamat részeként.

A Tarsasag a kozos adatkezelésre minden esetben adatkezelési megallapodast kot, melyben
meghatarozzdk a GDPR szerinti kotelezettségek teljesitéséért fennalld, kiillondsen az érintett
jogainak gyakorlasaval és a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett informaciok rendelkezésre
bocsatasaval kapcsolatos feladataikkal osszefiiggd feleldsségiik megoszlasat.

4. Az adatok tovabbitasa, adatfeldolgozok

A Térsasdg nem tovabbitja az érintett személyek személyes adatait az Eurdpai Union kiviili
orszagokba, valamint nem adja at a személyes adatokat harmadik személyeknek azok sajat
lizleti céljaira vald felhasznélasra (példaul, adatbanydsz vagy direkt marketing cégek).
Ugyanakkor eléfordulhat, hogy a Tarsasagnak kiilonbozé okokbol tovabbitani kell az On
meghatarozott adatait kiilonb6z6 hatésagoknak, illetve adatfeldolgozoknak.

A Tarsasag jogszabalyi kotelezettség vagy hatosagi megkeresés alapjan koteles lehet bizonyos
adatokat 4tadni az arra jogosult hatésagoknak (példaul a rendérségnek). Adatvédelmi incidens
esetén, azaz amikor az éltalunk kezelt adatok véletleniil vagy jogellenesen megsemmisiilnek,
elvesznek, megvaltoznak, jogosulatlanul kozlik 6ket harmadik személlyel, vagy jogosulatlanul
hozzafér valaki, bizonyos adatoknak az adatvédelmi hatosag részére torténd atadasa valhat
sziikségessé. A Tarsasag a hatosagok részére —amennyiben a hatosag a pontos célt és az adatok
korét megjelolte — személyes adatot csak annyit és olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés
céljanak megvaldsitasahoz elengedhetetleniil sziikséges.

A Téarsasag a személyes adatok kezelése soran szakmai partnereket, in. adatfeldolgozokat vesz
igénybe, amelyek a Tarsasag megbizdsabol tevékenykednek. A Tarsasag altal alkalmazott
adatfeldolgozokat a , Tarsasag adatkezelései” c. fejezetben felsorolt adatkezelések soran
tételesen megnevezi. Az adatfeldolgozod tevékenységét a megbizasnak €és a vonatkozo
jogszabalyi eldirasoknak megfelelden kdteles folytatni. Az érintettel szemben a Tarsasag felel
az adatfeldolgozo altal okozott karért. Az adatfeldolgoz6 partnereket gondosan valasztottuk ki,
akik megfeleld miiszaki és szervezési intézkedésekkel gondoskodnak arrdl, hogy az érintett
személy adatainak a kezelése &sszhangban legyen az adatvédelmi eldirasokkal, és az On
jogainak a védelme biztositva legyen. A partnerek az atadott személyes adatokat nem
hasznalhatjak fel a sajat tizleti céljaikra, és az adatokat nem adhatjak 4t harmadik felek részére.

5. Az adatkezelés jogalapja

A Téarsasag adatkezelési tevékenysége soran kizardlag olyan személyes adatokat kezel,
amelyeknek jogszerli kezelés€¢hez az érintett eldzetes hozzajarulasaval, vagy jogszabalyi
felhatalmazassal rendelkezik.

A Térsasag az adatkezelés megkezdése eldtt — az érintett elézetes tdjékoztatasanak keretei
kozott - kozli az érintettel, hogy az adatkezelés hozzajaruldson vagy jogszabalyi kotelezettségen
alapul.

Az érintett barmikor jogosult hozzdjarulasat visszavonni, ez azonban nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés jogszeriiségét. A Tarsasag adott
esetben a hozzajarulds visszavonasat kovetden is folytathatja az adatkezelést, ha erre



jogszabalyi felhatalmazassal rendelkezik, igy kiilondsen, ha ez jogi kotelezettsége teljesitésé¢hez
vagy a Tarsasag jogos érdekének érvényesitése céljabol sziikséges.

Jogszabalyi felhatalmazas alapjan torténik az adatkezelés kiilondsen akkor, ha

. az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy a szerzOdés megkoOtését megeldzéen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont);

. az adatkezelés a Tarsasagra vonatozéd jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (pl.
adofizetési kotelezettségek) (GDPR 6. cikk (1) bek. ¢) pont; Infotv. 5. § (1) bek. b) pont);

o az adatkezelés a Tarsasdg — vagy harmadik f€l - jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekkel szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadséagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségess¢ (GDPR 6. cikk (1) bek. f) pont), azaz ha ezen érdek érvényesitése a
személyes adatok védelméhez fiiz0do jog korlatozasaval aranyban all (Infotv. 6. § b)
pont).

A Térsasag az altala kezelt adatokat altalaban kozvetleniil az érintettd] (jelolt, szerz6do partner,
beszallito, stb.), esetleg harmadik felektdl szerzi be. Amennyiben az allaspalyazatra jelentkezo
valamely ko6zosségi oldalon profilt hozott nyilvanossagra magardl, a Tarsasag jogosult a
nyilvanos kozosségi oldalt is megtekinteni, de azt — az érintett kifejezett hozzajarulasa nélkiil —
nem menti le, nem tarolja, kiilonds tekintettel arra is, hogy azon az éallaspélyazattal vagy a
munkakorrel kapcsolatba nem hozhat6 egyéb adatok is lehetnek, amelyek a Tarsasag szamara
a jelolt kikozvetitése szempontjabol mar nem mindsiilnek 1ényeges adatnak.

A Téarsasag az allaspalyazatra jelentkezOk korabbi munkaltatojat — a jelolt kifejezett
hozzdjaruldsa nélkiil - nem keresi meg és hasonloképpen volt kikozvetitett jelltekrol
informaciot kéré megkeresésekre a volt jelolt késébbi munkaltatojaval — a volt jeldlt kifejezett
hozzajarulasa nélkiil - személyes adatot nem kozol.

A Téarsasag a jeloltekre €s a szerzddéses partnerekre vonatkozo személyes adatokat a Tarsasag
szolgaltatasainak nyUjtasa €és a szolgaltatdsok mindségének fejlesztése érdekében, illetve
jogszabalyi kotelezettségeinek keretei kozott, az ,,Adatkezelési tevékenység nyilvantartasban”
meghatéarozott célokbol kezeli.

A Tarsasagunk az alabbi adatkezeléseket folytatja:

5.1 Allaspalydazatra jelentkezék adatainak kezelése

Adatkezeld lehetOvé teszi az érintettek szamara, hogy az altala meghirdetett allaspalyédzatra
jelentkezzenek az allaspalyazatban szereplé mddon (pl. elektronikus vagy papir alapon). Az
allaspalyézatra torténd jelentkezés onkéntes hozzajarulason alapul.

Az érintettek kore: minden természetes személy, aki az Adatkezelé altal meghirdetett
allaspélyazatra jelentkezik, vagy jelentkezését (Onéletrajzat, motivacios levelét, egyéb
informdciokat) kiirt allaspalyazat nélkiil kiildi meg az Adatkezeld szamara.

A kezelt adatok kore és célja:
név azonositas
szil. hely, id6 azonositas



megpalyazott pozicid neve jelentkezés beazonositasahoz sziikséges

kiilonleges adat kezelésére csak akkor keriil sor,

kiilonleges adat, pl. egészségiigyi adat ha az a pozicid6 betdltésének elbiralasahoz
sziikséges

tapasztalatok korabbi munkahely neve pozicio betodltésének elbiradlasahoz sziikséges a

¢s az ott eltoltott idoszak munkatapasztalat

tapasztalatok — pozici6 leirasa

iskolai végzettség

pozicio betodltésének elbiradlasahoz sziikséges a
munkatapasztalat

pozicio betdltésének elbiralasdhoz sziikséges az
iskolai végzettség

idegen nyelvismeret, idegen nyelv és pozicio betoltésének elbiralasahoz sziikséges az
ismeret foka idegen nyelvismeret
pozici6 betoltésének elbirdlasdhoz sziikséges az
csatolt onéletrajz egyéb adatai onéletrajz, ¢s annak munkakorhoz relevans
adatai

csatolt motivacios levél

adatok jelentkezést kovetd 1 évig torténd
kezeléséhez valod hozzajarulas jelzése, ha az
érintett nem nyer felvételt

pozici6 betoltésének elbiralasdhoz sziikséges a
motivacios levél

ki nem valasztas esetén torténd adatkezelés
jogalapjahoz sziikséges

Ha a jelolt maga ezeken tulmenden esetleg tovabbi, adott esetben akar kiilonleges adatot is
megad magarol (egészségi allapot, politikai beallitottsag, biintetett elélet stb.), az adatkezelés
ezekre az adatokra is Kkiterjed, de az ilyen kiilonleges adatok kezeléséhez a Tarsasag kiilon is
beszerzi a jelolt hozzajarulasat.

Az adatkezelés célja az allaspalyazatra torténd jelentkezés, valamint a kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

Erintett az 4llaspalyazat szerinti modon vagy kiilon allaspalyazat nélkiil eljuttatja adatait
az Adatkezel6 részére. A jelentkezés tipikus, de nem kizardlagosan elektronikus uton, e-
mailen keresztiil torténd adatmegkiildéssel torténik.

A kivalasztasi folyamat sordn a jelentkezéseket Osszeveti a betdlteni kivant pozicid
megkivant, és a munkaviszony/egyéb jogviszony létrehozasanak feltételeivel, és az
Osszevetés alapjan a legmegfelelobb személyekkel személyes, vagy valamilyen kép- és
hang egyidejli tovabbitasara alkalmas eszkoz segitségével interjut folytat le.

A kivalasztas folyamata az interjut megel6zden, vagy azt kovetden alkalmassagi teszt
kitoltésével folytatddhat, amelyrdl az Adatkezeld eldzetesen tajékoztatja az érintettet.

A kivalasztas a legmegfelelobb érintett személy Partner részére torténd kozvetitésével ér
véget azzal a megjegyzéssel, hogy a ki nem valasztott érintettek adatait az Adatkezeld
csak abban az esetben kezelheti tovabba, ha ahhoz az érintettek kiilon hozzajarultak, azt
kiilon, bizonyithatd modon kérték.

Adatkezeld irasban vagy szoban jelzi a kivalasztas eredményét a jelentkezd érintettek
felé, és kéri a hozzajarulast az adatok tovabbi, a jelentkezést kdvetd 4 honapig torténd
kezeléséhez ugyanilyen vagy hasonld, vagy az érintett kompetencidinak megfeleld
allaspalyazatra jelentkezésre).

Adatkezeld az ilyen hozzajarulasokat az adatokhoz kapcsolja és eltarolja.



Erintett tudomasul veszi, hogy amennyiben allaspalyazatra jelentkezés soran referencia
személyt adott meg, e személlyel az Adatkezeld felveheti a kapcsolatot az érintett szakmai
tapasztalatainak ellendrzése céljabol.

Adatkezelés idotartama: cél megvalosuldsaig, vagy érintett hozzajaruldsa alapjan a jelentkezést
kovetd 4 honap leteltéig, vagy érintett idokdzben tett torlési igényéig.

A Tarsasag a jeloltek adatait legfeljebb 4 honapig kezeli. Amennyiben 4 honap alatt a Tarsasag
a jelolt szamara nem tudott megfeleld allaslehetdséget felkinalni, a jeloltre vonatkozo
adatallomanyt automatikusan torli. Ha 4 honapon beliil akar a Tarsasag, akar a jelolt megerdsiti
egyiittmiikodési szandékat (pl. a jelolt frissiti az életrajzat, vagy visszajelez a Tarsasag
valamilyen marketingakcidjara vagy egyéb megkeresésére, vagy a Tarsasag allasajanlatot kiild
a jeloltnek), a 4 honapos adatkezelési idOtartam az érdemi kapcsolatfelvételtdl Gjra indul.

A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgoz6 adatai:

— a Tarsasag informatikai rendszer iizemeltetését végzé Timar Innovations Kft. (01-09-
186448, 1142 Budapest, Mexikoi ut 8.)

5.2 Erintett szakmai dlldsinterjijaval kapcsolatos adatkezelés

Adatkezel0 az eldzetes manudlisan torténd kivalasztas kdvetden a kivalasztott érintettekkel
szakmai allasinterjut folytat le kdlcsondsen megfeleld idépontban. Az interjin torténd részvétel
onkéntes hozzajarulason alapul.

Az ¢érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezel6 altal meghirdetett
allaspalyazatra jelentkezni kivannak.

Kezelt adatok kore €s célja:

érintett korabban megkiildott adatai (lasd

(11 , . Lo itas, k lattarta
korabbi adatkezelések meghatarozasait) azonosttas, kapesotattartas

megpalyazott pozicid azonositas
PTI . . pozicié  betoltésének elbirdlasdhoz  keriil
Adatkezeld véleménye, megjegyzése s
felhasznalasra
érintett - az interjin bizonyitott - szakmai pozicid6 betdltésének elbirdlasdhoz  keriil
kompetenciai felhasznalasra

érintett — az interjun bizonyitott — nyelvtudéasi pozicid6 betoltésének elbirdlasdhoz  keriil
szintje felhasznalasra
pozicid  betoltésének elbirdlasdhoz  keriil

érintett altal megjelolt fizetési igény felhasznaldsra

pozicid  betoltésének elbirdlasdhoz  keriil

érintett felmondasi ideje (ha van) felhasznalasra

, o tsltésének  elbiraldséh Keriil

lehetséges munkaba allas datuma pozIclo Pe Oltésénck  elbirdldsihoz  kerd
felhasznalasra

Az adatkezelés célja: az interjin résztvevo érintettek szakmai kompetencidinak és igy az adott,

betdltendd pozicidhoz sziikséges adatainak felvétele, valamint kapcsolattartas.



Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezo:

. Az ¢érintett idOpontot egyeztet az Adatkezelovel az interjura, amely példalézo
felsorolassal élve torténhet személyesen, telefonon, vagy mas hang- (és kép) azonnali
tovabbitasara alkalmas eszk6zon keresztiil.

. Adatkezeld 6sszhangban az Mt. 10. § 1. bekezdésével, a jelentkezd érintettdl kizardlag
olyan adatot kér, olyan szakmai kompetenciakat mér fel, amely a munkaviszony (vagy
egyéb jogviszony) létesitése, teljesitése vagy megsziinése szempontjabdl 1ényeges.

. Adatkezel0 az érintett altal megadott adatokat papir alapon és/vagy elektronikus
nyilvantartasi rendszerben rogziti.

Adatkezelés iddtartama: cél megvalosulasaig, vagy érintett hozzajarulasa alapjan a jelentkezést
kovetd 4 honap leteltéig, vagy érintett idokozben tett torlési igényéig.

5.3 Alkalmassagi vizsgalatokkal (tesztekkel) kapcsolatos adatkezelés

Az alkalmassagi vizsgalatoknak alapvetden két tipusa van; munkaviszonyra vonatkozo szabaly
ir eld, vagy ilyet nem ir eld6 munkaviszonyra vonatkozd szabdly, de a munkaviszonyra
vonatkoz6 szabdlyban meghatirozott jog gyakorldsa, kotelezettség teljesitése érdekében
sziikség van adott kompetencia vizsgalatara. Adatkezeld az utobbi korbe esd vizsgalatokat
végzi el, példaul megbizo Partner felkérése alapjan, az érintett onkéntes hozzdjaruldsaval,
amely torténhet a szakmai allasinterju soran, vagy attol eltéré idépontban. Az alkalmassagi
vizsgalatokkal, tesztekkel kapcsolatos adatkezelés onkéntes hozzajaruldson alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki Onkéntesen hozzdjarul adott
allaspalyazattal kapcsolatos alkalmassagi vizsgalatban torténd részvételhez.

A kezelt adatok kore:

név azonositas

telefonszdm kapcsolattartas

e-mail cim kapcsolattartas

idépont alkalma,sség’i ’ Vi%sgé’lat 1dépontjanak
meghatarozasdhoz sziikséges

teszt eredménye adott pozicio betoltéséhez sziikséges

Az adatkezelés célja a jogviszonyra vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa,
kotelezettség teljesitése érdekében sziikséges szakmai alkalmassag (kompetenciak) felmérése.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység ¢és folyamat a kovetkezo:

o Adatkezeld érdekmérlegelési teszt alapjan kivalasztja az adott pozicid betoltéséhez
kapcsolodo alkalmassagi vizsgalatok, tesztek koziil azt/azokat, amely/amelyek a
leginkdbb alkalmas/alkalmasak arra, hogy kizarolag a szakmai alkalmassagot
vizsgalja/vizsgaljak. az Adatkezel6 kizardlag olyan tesztet, vagy alkalmassagi vizsgalatot
hajt végre, amelyet munkaviszonyra vonatkozé szabaly ir eld, vagy amely a jogviszonyra
vonatkoz6 szabalyban meghatarozott jog gyakorlasa, kitelezettség teljesitése érdekében
sziikséges.

o Adatkezeld a teszt/vizsgalat el6tt részletesen ismerteti az érintettekkel az alkalmassagi
vizsgalatok, tesztek elvégzésének modjat, 1ényegét, céljat, koriilményeit, miikodését, azt,
hogy pontosan hogyan ¢és mit mér, milyen eredményeket érhet el az érintett.



. Adatkezeld kéri az érintettek kifejezett, eldzetes, irasbeli onkéntes hozzajarulasat az
alkalmassagi vizsgalaton, teszten torténd részvételhez. Amennyiben ez megtortént, ugy
az Adatkezel6 a vizsgalatot a szakmai ¢€s etikai szabalyokat betartva végrehajtja.

. Az alkalmassagi vizsgalat, teszt eredményeit az Adatkezelé e feladattal megbizott
Munkatarsa kiértékeli, és az érintettekkel részletesen és teljes korlien megismerteti
(irasban atadja, ha azt érintett kéri) egyszerl, hétkdoznapi nyelvezettel.

. Az érintett az eredmények ismeretében donthet ugy, hogy a teszt eredményét €s egyéb
adatait az Adatkezel0 tordlje, vagy érintett élhet egyéb jogaival is. Adatkezeld az érintett
kérésének megfelelden jar el. A teszt és/vagy alkalmassagi vizsgéalat eredményét
kizarolag az Adatkezeld megfeleld jogosultsaggal rendelkezd0 Munkatarsa €s az érintett
ismerhetik meg, vagy ha az ¢érintett az eredményt ismerve hozzdjarul annak
tovabbitasdhoz, megosztasahoz, ismerve a cimzettet és a célt, varhatd adatkezelési
id6tartamot, akkor az adatmegosztds vagy adattovabbitds cimzettje (igy Adatkezeld
megbiz6 Partnere) is megismerheti

Adatkezelés iddtartama: érintett kérésére torlésig, vagy amennyiben az érintett nem nyer
felvételt, de hozzdjarul adatainak tovabbi taroldsdhoz, akkor 4 honapig.

5.4 Egészseégi dllapottal kapcsolatos adatkezelés

Az érintettnek lehetdsége van arra, hogy egészségi allapotaval kapcsolatos adatait az
Adatkezeldvel megossza allaspalyazatra jelentkezés kapcsan (pl. megvaltozott munkaképesség,
allergia). Az egészségi allapottal kapcsolatos adatok ataddsa 6nkéntes hozzéjarulason alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki egészségi allapotaval kapcsolatos adatot
kivan megosztani az Adatkezeldvel.

A kezelt adatok kore:

név azonositas

egészségiigyi adat élléspély,éz,atra jelentkezés  soran  kertil
felhasznalasra

Az adatkezelés célja az allaspalyazat feltételeinek ellendrzése, adott esetben a pozicid

feltételeinek modositadsa és az érintett szamara személyre szabasa (pl. egészségi allapotnak

megfeleld munkakdriilmények 1étrehozésa), és kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

o Erintett egészségiigyi adatokat oszthat meg Adatkezelével a szamara elérhetd modon.

. Az egészségiigyi adatokat az Adatkezeld papir alapon vagy kifejezetten erre a célra
hasznalt elektronikus nyilvantartasi rendszerben tarolja ugy, hogy az érintett
egészségiigyi adataihoz kizarolag az a Munkatars férhet hozzé, akivel az érintett az
adatokat megosztotta.

o Egészségligyl adatok mas adatkezeldvel, igy megbiz6 Partnerrel torténd megosztasa,
vagy egészségligyi adatok tovabbitdsa megbiz6 Partner felé kizarolag az érintett elézetes
¢s irasbeli hozzajarulasaval lehetséges.

. Adatkezel0 kizéarolag a legsziikségesebb egészségiligyi adatokat veszi fel, ha ennél tobbet
ad at az érintett, a nem sziikséges adatokat megsemmisiti, torli.
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. Az érintett jogosult tajékoztatast kapni az adatkezelésrdl, a ra vonatkozd egészségligyi €s
személyazonositd adatokat megismerheti, az egészségiigyi dokumentacioba betekinthet,
valamint azokroél - sajat koltségére - masolatot kaphat.

Adatkezelés idOtartama: érintett kérésére torlésig, vagy ennek hidnyaban 4 honapig.
5.5 Fejvadaszattal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezeld megbiz6 Partnerei altal tett megbizasok alapjan szamukra fejvadasz szolgaltatast
nyujt, amely keretében adatokat gyiijt, r0gzit olyan elektronikus és/vagy papir alapu
nyilvantartasokbodl, amelyekbe az érintettek kifejezetten munkakeresés céljabol, az Adatkezeld
altal torténd adatmegismerés tényének ismeretében adjak meg adataikat, kivanva azt, hogy az
Adatkezeld veliik a kapcsolatot, az érintett szamara megfeleld pozicid felajanldsa céljabal,
felvegye. Ugyanakkor Adatkezeld, hogy biztositsa az érintettek jogait, minden esetben
tajékoztatja az érintetteket arrdl, hogy fejvadaszat, és igy profilalkotas alanyaivé valnak, hogy
az érintettek élhessenek jogaikkal, példaul a tiltakozas jogaval.

A fejvadészattal kapcsolatos adatkezelés jogalapjai: az érintett eldzetes és Onkéntes
hozzdjaruldsa, amelyet megad egy adott nyilvantartdsba torténd adatrogzitést megeldzden,
felismerve annak céljat (szamara megfeleld pozicioval kapcsolatos megkeresés) kockazatait
(jelenlegi munkaltatoja is megtaldlhatja), tovabba azt, hogy az adatokat az Adatkezeld is
megismerheti.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az adatait elérhetdvé tette abbol a célbol,
hogy az Adatkezeld szamara megfeleld poziciot ajanlhasson fel.

A kezelt adatok forrasa és kore:

érintett altal kozvetlentil az Adatkezel6 szamara

crintett megadott adatok kore

érintett  4ltal a nyilvanos  4llaskeresd

ilva allaskeresd nyilvantartasok i . . ,
NYIVAnos allaskereso nyrivantartasox, nyilvantartasba,  adatdllomanyba  torténo

adatallomanyok (pl. Linkedin)

érintett altal harmadik személy szdmara
megadott adatok, amelyek Adatkezeld felé
torténd tovabbitasahoz, megosztasdhoz
érintett elézetesen és Onkéntesen hozzajarult

név
szil. hely, id6

lakcim

telefonszam
e-mail cim

regisztracid, jelentkezés soran megadott adatok

érintett altal a harmadik személy szdmara
megadott adatok, amelyek tovabbitasahoz,
megosztasahoz hozzajarult

azonositas
azonositas

kapcsolattartas, a jelentkezd érintett szamara
megfeleld pozicid kiajanlasidhoz sziikséges

kapcsolattartas
kapcsolattartas



azon poziciok nevei, amelyeket az érintettek
betdlteni szeretnének

kiilonleges adat, pl. egészségiigyi adat

tapasztalatok — korabbi munkahely neve és az
ott eltoltott iddszak

tapasztalatok — pozici6 leirasa

iskolai végzettség

idegen nyelvismeret, idegen nyelv és ismeret

foka

csatolt onéletrajz egyéb adatai

csatolt motivacios levél

¢érintett altal megjelolt fizetési igény

érintett altal onkéntesen becsatolt referencia
levél

érintett altal onkéntesen becsatolt diploma,
nyelvvizsga vagy mas dokumentum masolata

felmondasi 1d6 (ha van)
lehetséges munkéba allas datuma

adatok jelentkezést kovetd 4 honapig torténd
kezeléséhez valod hozzajarulas jelzése, ha az
érintett nem nyer felvételt

11

pozicio betoltésének elbiralasdhoz sziikséges

kiilonleges adat kezelésére csak akkor keriil sor,
ha azt az érintett megadta és a pozicid
betdltésének

elbiralasdhoz sziikséges

pozicid betoltésének elbiralasdhoz sziikséges a
munkatapasztalat

pozicid betoltésének elbiralasdhoz sziikséges a
munkatapasztalat

pozici6 betoltésének elbirdlasdhoz sziikséges az
iskolai végzettség

pozici6 betdltésének elbirdlasdhoz sziikséges az
idegen nyelvismeret

poziciod betdltésének elbirdlasahoz sziikséges az
onéletrajz, ¢és annak munkakorhoz relevans
adatai

pozicid betdltésének elbirdlasdhoz sziikséges a
motivacios levél

pozicid betOltésének elbiralasahoz  keriil
felhasznalasra
pozicid betOltésének elbiralasahoz  keriil
felhasznalasra
pozicid6 betoltésének elbiralasahoz  keriil
felhasznalasra
pozicid6 betoltésének elbiralasahoz  keriil
felhasznalasra
pozicid6 betoltésének elbiralasahoz  keriil
felhasznalasra

ki nem valasztas esetén torténo adatkezelés
jogalapjahoz sziikséges

Az adatkezelés célja az érintett szdmara megfeleld pozicid felajanlasa az Adatkezeld megbizo

Partnerének felkérése alapjan.

A fenti adatok kizarolag akkor keriilhetnek tovabbitasra a megbiz6 Partnere felé, ha a tovabbitas
jogalapja tisztazott (pl. az érintett elozetesen és Onkéntesen hozzajarult) és az adat az adott
pozicid betdltésének elbirdlasdhoz feltétleniil sziikséges.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység €s folyamat:

o Adatkezeld megbizé Partnerétél megbizast kap adott pozicio betdltésére.

o Adatkezeld adatokat gyijt, rogzit

olyan elektronikus ¢és/vagy papir alapt

nyilvantartasokb6l, amelyekbe az érintettek kifejezetten munkakeresés céljabol, az
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Adatkezeld altal torténd adatmegismerés tényének ismeretében adtdk meg adataikat,
kivanva azt, hogy az Adatkezeld veliilk a kapcsolatot, az érintett szdmara megfeleld
pozicio felajanlasa céljabol, felvegye.

o Adatkezeld jelzi a kivalasztott érintettek felé, hogy a fejvadéaszati szolgaltatés
(profilalkotas) alanyaiva valtak, hogy az érintettek ¢lhessenek jogaikkal.

. Amennyiben érintett szakmailag alkalmasnak igérkezik a betdltend0 poziciora, az
Adatkezeld interjira, adott esetben alkalmassagi tesztre hivja be, amelyre az idépont
egyeztetés soran megfogalmazottak kell alkalmazni.

. A folyamat az allaspalydzatra jelentkezés, a hozzajarulasi nyilatkozattal kapcsolatos
adatkezelés, valamint adattovabbitds megbizo Partner fel¢ adatkezelés folyamataval
folytatodik és zarul le.

Adatkezelés idotartama: cél megvaldsulésaig, abban az esetben, ha érintett és megbiz6 Partnere
szerzodést kotnek, ugy e jogviszonybol eredd jogok és kotelezettségek érvényesithetdségének
eléviiléséig.

A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgoz6 adatai:

— a Tarsasag informatikai rendszer iizemeltetését végzé Timar Innovations Kft. (01-09-
186448, 1142 Budapest, Mexikoi ut 8.)

5.6 Kilépo interjuval kapcsolatos adatkezelés

Az ¢rintettek az Adatkezelonél alkalmazott mindségbiztositasi folyamat részeként kilépd
interji soran, annak segitségével adhatjdk meg véleményiiket az Adatkezelé és/vagy
Adatkezeld megbizé Partnerének miikodésérdl, a tapasztaltakrol. A kilépd interjin torténd
részvétel onkéntes hozzajarulason alapul.

Az ¢érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel vagy
kikolcsonzés/kikozvetités estén megbizod Partnerrel kotott munkaviszonyt, vagy mas, hasonld
jellegli jogviszonyt megsziintet, és részt kivan venni az Adatkezelé vagy a megbizo Partner
értékelésében a mindség javitasa és/vagy visszajelzés céljaval.

Kezelt adatok kore és célja:
név azonositas
szoveges értékelés mindségbiztositas

Az adatkezelés célja a mindség javitasa, esetleges panaszok kivizsgalasa, esetleges munkajogi
jogvitak megeldzése, és kapcsolattartas.

Az adatok megadasa nem kotelezd, azok csupéan az esetleges panaszok pontos kivizsgalasat
szolgaljak.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezd:

o Erintett tipikusan az utolsé6 munkaban toltétt napon, vagy mas alkalommal, 6nkéntes
hozzdjarulasaval, részt vesz a kilépd interjun, amely alkalom sordn az Adatkezeld
Munkatarsa szamara feltarhatja véleményét, tapasztalatait az Adatkezel6rdl vagy a
megbizd Partnerrdl.
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. Adatkezel0 az értékeléseket az erre a célra rendszeresitett elektronikus vagy papir alapu
nyilvantartdsi rendszerben letarolja, és feldolgozza a mindség javitasa céljaval.

o Erintett, az adatkezelés céljaval 6sszhangban, onkéntesen hozzajarulhat ahhoz, hogy ha
megadja elérhetdségét, azon keresztiil Adatkezeld vele kapcsolatba 1épjen, hogy panaszat
megvalaszolja, vagy panaszaval kapcsolatos egyéb Iépéseket tegyen.

Adatkezeld a kilépd interju soran kapott véleményeket, az adott érintettre nem visszavezetheto,
az ¢érintettel nem 0sszekapcsolhato adatokat statisztikai célokbol is felhasznalja.

Adatkezelés idOtartama: cél megvalosulasaig.
5.7 Megallapodas megkétésével kapcsolatos adatkezelés

Adatkezel6 az egyes szolgaltatasainak nyujtasat megallapodas elézetes megkotéséhez, mint
feltételhez koti. A megallapodas megkotése onkéntes hozzajaruldson alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, valamint szervezet nevében, képviseletében
eljard természetes személy, aki az Adatkezeldvel — személyes adatainak megadasa mellett —

megallapodast kot az Adatkezeld szolgaltatasainak igénybevételére.

Kezelt adatok kore és célja:

név azonositas

telefonszam kapcsolattartas

e-mail cim kapcsolattartas
szolgaltatas targya, tartalma szerzOdés tartalmi eleme
dijazas szerzOdés tartalmi eleme
jogok és kotelezettségek szerzddés tartalmi eleme

Az adatkezelés célja az érintett azonositdsa, az érintett szdmara megfeleld szolgaltatas nyljtasa
a megallapodas rendelkezéseinek megfelelden, kapcsolattartas.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezd:

o Az érintett az Adatkezel6 ajanlatanak elfogadasarol értesiti az Adatkezeld az Adatkezeld
altal biztositott, az érintett szdmadra elérhetd Gton keresztiil vagy modon.

. Adatkezeld az érintettel kozosen kidolgozza a szolgaltatasra vonatkozd megallapodas
részleteit, figyelemmel az elfogadott ajanlat tartalmara.

o Frintett adatait a megallapodas létrehozasahoz az Adatkezeld szaméara megadja,
onkéntesen és befolyasmentesen a megallapodast megkoti az Adatkezeldvel.

. Adatkezeld a megallapodast az erre rendszeresitett elektronikus és/vagy papir alapt
nyilvantartasi rendszerben rogziti.

. Adatkezel0 érintettet a teljesitése folyamataban értesitheti a teljesités egyes 1épéseirdl.

. Erintett, az adatkezelés céljaval osszhangban, onkéntesen hozzajarul ahhoz, hogy
megadott elérhetéségén keresztiil Adatkezeld vele kapcsolatba Iépjen a teljesités
részleteinek egyeztetésével, és/vagy kapcsolddo kérdésekkel kapcsolatban.

Adatkezelés iddtartama: azon jogviszonybol eredd jogok ¢és  kotelezettségek
érvényesithetdségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezeld a személyes
adatokat kezeli, olyan adatok vonatkozasdban, amelyek bizonylatokra keriilnek, és a bizonylat
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a konyvviteli elszdmolast tdmasztja ald, az adatkezelés id6tartama a 2000. évi C. torvény 169.
§ (2) bekezdése alapjan legalabb 8 évig.

A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozé adatai:

— a Tarsasag informatikai rendszer iizemeltetését végzé Timar Innovations Kft. (01-09-
186448, 1142 Budapest, Mexikoi ut 8.)

5.8 Tanacsadasi feladatokkal kapcsolatos adatkezelés

Adatkezel0 lehetOvé teszi az érintettek szdmara, hogy az altala nyujtott tanacsadasi szolgaltatast
igénybe vegyék. A tanacsaddson torténd részvétel onkéntes hozzajarulason alapul.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki részt vesz az Adatkezeld nyujtott
tanacsadason.

A kezelt adatok kore és célja:

név azonositas
telefonszdm kapcsolattartas

e-mail cim kapcsolattartas
szolgaltatas, tanacsadas részletei valaszadas, tanacsadas
tanacsadés soran feltart személyes adatok valaszadés, tanacsadas
1dépont azonositas

Az adatkezelés célja a tandcsadasi szolgaltatas elvégzése.
Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat a kovetkezd:

o Adatkezeld az érintett szamara az eldre leegyeztetett idopontban megvalaszolja az érintett
felmeriild kérdéseit és altaldnos, részletes tandcsadast nydjt az érintett szamara adott
(szak)teriilettel kapcsolatban.

o Adatkezeld, sziikség esetén irasbeli tandcsadassal egésziti ki a szobeli tandcsadast.

o Adatkezeldt a ra vonatkozo jogi €s szakmai etikai szabalyok alapjan titoktartas kati.

Adatkezelés id6tartama: azon  jogviszonybol eredd jogok és  kotelezettségek
érvényesithetdségének eléviiléséig tart, amely jogviszony kapcsan az Adatkezeld a személyes
adatokat kezeli.

5.9 Sajat Munkatarsak adatainak nyilvantartasa

Adatkezeld a hatalyos jogszabalyok eldirasai alapjan koteles adatokat felvenni, €s adatokat
atadni az allami ad6- és vamhatosag irdnydba biztositdsi jogviszony, igy munkaviszony
1étesitése, egyszerlsitett foglalkoztatds vagy megbizasi jogviszony esetén. A jogviszony
1étesitése onkéntes hozzajarulason alapul, de az adatszolgaltatas az allami ad6- és vamhatosag
fel¢, igy az adatok felvétele, tehat az adatkezelés kotelezd az adozas rendjérdl szolo 2017. CL.
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torvény 1. sz. melléklet 3. pontja alapjan, valamint az egyszertsitett foglalkoztatasrol szolo
2010. évi LXXV. torvény 3. és 11.§ alapjan.

Az érintettek kore: Minden természetes személy, aki az Adatkezeldvel munkaviszonyt, vagy
egyeb jogviszonyt 1étesit, amellyel kapcsolatban az Adatkezeldnek bejelentési kotelezettsége
fakad.

Kezelt, allami ado- és vamhatosag fel¢ szolgaltatott adatok kore munkaviszony esetén:
biztositott csaladdi és utoneve*, addazonositod jel*, sziiletési id6*, biztositasi jogviszonyanak
kezdete*, kodja*, megsziinése*, a biztositas sziinetelésének iddtartama*, a heti munkaidé*, a
FEOR-szam*, a TAJ szam*, a végzettségét, szakképzettségét, szakképesitését, tovabba az ezt
igazol6 okiratot kibocsatod intézmény neve €s az okirat szama*. Ha a biztositott nem rendelkezik
addazonosito jellel, a sziiletési csaladi €s utonevét, sziiletési helyét, anyja sziiletési csaladi és
utébnevét €és a biztositott allampolgarsagat is kotelezd bejelenteni®, bankszamlaszam,
személyazonositd igazolvany szama, telefonszam, e-mail cim, érintett személyes képmasa,
idegen nyelv tudasa, munkakor, munkakori leiras, vezetdi megbizasok, gyakornoki idd, vizsga,
prébaidd, fegyelmi eljaras, biintetés, felmentés, fizetési fokozat, munkaban toltott ido,
munkaviszonyba beszamithato id6, besorolassal kapcsolatos adatok (a *-gal jelzett adatok
megadasa ¢s atadasa az adohatosag részére jogszabaly erejénél fogva kotelezd).

Kezelt adatok kore megbizasi jogviszony esetén a fentieken tal: bruttd6 megbizasi dij, nettd
megbizasi dij*, bankszamlaszam, feladatvégzés helye. A *-gal jel6lt adatok kezelése és
els6foku adohatosag felé torténd bejelentése a 2017. CL. torvény 1. melléklet 3. pontja alapjan
kotelezo.

Az adatkezelés célja a jogszabalyok szerinti kotelezettségek teljesitése.

Adatkezeld az adatokat a Munkatars kilépésének naptari éve végétdl szamitott 5 évig tartja
nyilvan azzal, hogy a munkatigyi-, bér- és tarsadalombiztositasi nyilvantartasokat leselejtezni
tilos.

Az adatkezeléssel érintett tevékenység és folyamat:

o Adatkezeld az érintettet tajékoztatja, hogy az allami ado- és vamhatosag fele, torvényen
alapul6 bejelentési kotelezettsége van a kotelezOen megadando adatok vonatkozasaban,
amelyet az érintett irdsban tudomasul vesz.

o Amennyiben érintett nem kivanja tudomasul venni a torvényi kotelezettségek teljesitését,
azokhoz nem jarul hozz4, vele munkaviszony, egyszerisitett foglalkoztatasi jogviszony,
vagy megbizasi jogviszony nem létesithetd.

° A tudomasulvételt kovetden, érintett, a jovobeni Munkatars, munkaviszonyt,
egyszerusitett foglalkoztatasi jogviszonyt, megbizasi jogviszonyt létesit az Adatkezeldvel
vonatkozo szerzddés kotéséve, amelyet Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzat szerint
tarol.

. Adatkezel0 a torvényi kotelezettségeket teljesitendo, a kotelezOen megadando adatokat a
sajat addazonositdé szdmdanak, nevének, elnevezésének, székhelyének, telephelyének,
lakohelyének,

. tovabba jogelddje nevének és adészamanak kozlésével, az illetékes elséfoku allami ado-
¢s vamhatosagnak elektronikus uton vagy az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon
bejelenti, tehat az adatokat atadja.
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Az Adatkezel$ altal torténd, az Adatkezel6 Munkatarsaival kapcsolatos adatkezelés soran
biztositani sziikséges, hogy az adatokat kizar6lag azon Munkatars(ak) kezelje/kezeljék,
aki(k)nek az egyes, sziikséges miiveletek végzése soran az adatkezelése elengedhetetlen.

Amennyiben az Adatkezel6 Munkatérsaira vonatkozo6 adatok kezelése nem sziikséges az egyes
Munkatarsak feladatainak ellatasdhoz, azokat més Munkatarsak nem ismerhetik meg.

Munkatars, kiilonosen, ha adatgazda is egytttal, a jelen Szabalyzatot, vonatkozo egyéb bels6
szabalyzatokat, utasitasokat és egyebeket a jogviszony kezdetének napjan, de legkésdbb az elsd
munkaban toltott napon kotelesek megismerni.

A *-gal jelzett adatok megadasa és atadasa az adohatosag részére jogszabaly erejénél fogva
kdtelezo.

A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgoz6 adatai:

— a Tarsasag altal foglalkoztatott személyek munkaiigyi iratkezelését, bérszamfejtését
végzd Visszacsatolas Bt. (01-06-790124, 1151 Budapest, Szdcs Bertalan utca 61.)

—  a Munkaltato informatikai rendszer tizemeltetését végzé Timar Innovations Kft. (01-09-
186448, 1142 Budapest, Mexikoi ut 8.)

5.10 4 Tarsasag honlapjanak felhasznaldival kapcsolatos adatkezelés

A Tarsasag honlapjat felhasznalok, leggyakrabban a tarsasdg szolgaltatasai irant érdeklddd
jeloltek, a honlap bongészése soran egyidejiileg adatokat is szolgaltatnak. A Tarsasagnak, mint
munkaerd-kozvetito, illetve vezetd kivalasztasi szolgaltatast nyijto piaci szereplének a honlap
felhasznaloival kapcsolatos adatkezelési tevékenysége az érintett IP cimére, cookie-k
hasznélata esetén az internetes felhasznaloi szokdsok/viselkedés kovetéséhez sziikséges
adatokra korlatozddik. Az ilyen adatkezelés célja a Tarsasag gazdasagi/iizleti tevékenységének
bovitése érdekében a honlapra latogatok internetes szokasainak/viselkedésének nyomon
kovetése, illetve a mindenkori Kibertimadasokkal szembeni védekezés. Az adatkezelés
jogalapja a Tarsasag jogos érdeke.

Ha a bongészésen tulmenden a honlap felhasznaloja adatokat is feltolt a honlapra, akkor a
Tarsasag altal kezelt adatok kiilondsen a honlapon valé regisztracid, az allas hirlevél kiildésének
igénybevétele, az onéletrajz feltdltése, allashirdetésre jelentkezés soran a honlap felhasznalgja
altal megadott személyes adatok. Ez esetben az adatkezelés jogalapja a felhasznalon altal
megadott onkéntes és kifejezett hozzajarulas az altala megadott adatoknak — a Szabalyzat
feltételei szerinti — kezeléséhez. Amennyiben a felhasznald nem kivanja megadni személyes
adatait, tudomasul veszi, hogy ennek folytan nem tud hozzaférni a Tarsasag szolgaltatasaihoz,
vagy azok egyes elemeihez.

A Térsasag nem tudja ellendrizni a felhasznalo altal a honlapon megadott személyes
adatok/Onéletrajz és egyéb tartalom valodisagat €s pontossagat, ezekért kizarolag az adatokat
megadd hasznalo (jeldlt) felelOs.

A Tarsasag altal igénybe vett adatfeldolgozo adatai:

- a Tarsasag informatikai rendszer iizemeltetését végzé Timar Innovations Kft. (01-09-
186448, 1142 Budapest, Mexikoi ut 8.)
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5.11 Cookie-k/siitik haszndlata

A Tarsasag honlapja tn. siitiket is hasznal. A siitik olyan rovid szoveges file-0k, amelyeket a
megtekintett honlapok helyeznek el a felhasznald szamitogépén. A siitik a honlapok hatékony
lizemeltetése vagy webes szolgaltatasok és funkcidk nyujtasa céljabol hasznalatosak. Vannak
allando siitik, amelyeket a szamitogép egy meghatarozott idpontig tarol, feltéve, hogy a
felhasznal6 azt kordbban nem torli €s ideiglenes siitik, amelyeket a szamitogép nem tarol és a
bongészd bezarasaval automatikusan torlédnek.

A siitik altal rogzitett adatallomanyt csaknem lehetetlen Osszekapcsolni a felhasznald
személyével, ennek ellenére a Tarsasag fontosnak tartja a tajékoztatast arrdl, hogy a honlapra
latogatokrol, a honlap funkcionalitdsdnak biztositasara és a latogatottsagi adatok mérésére a
stitik is bizonyos adatokat szolgaltatnak.

Az n. session siitik az oldal miikodését segitik azaltal, hogy az oldal bet6ltése utan rogziti a
honlapon regisztralt felhasznalok nevét, hogy megkonnyitse az ujboli bejelentkezést és az oldal
konnyebb kezelhetdségét. Az ilyen siiti nem kiild tovabb semmiféle adatot rendszeren kiviilre.

A Google Analytics, a Google, Inc. altal kifejlesztett és vilagszerte elterjedt, in. harmadik felek
altal hasznalt siiti, amely a felhasznaloknak a honlapon vald tevékenységét regisztralja, anonim
modon, tehat a konkrét felhasznald azonositasa és azonosithatdsaga nélkiil. A Google Analytics
segitségével a Tarsasdg olyan latogatasi informdaciokat, kimutatdsokat kaphat, amelyek
segithetnek a Tarsasag honlapjanak, illetve szolgaltatasainak tovabbfejlesztésében. Ilyen
adatok lehetnek a honlapra latogatok szama; informacidk arr6l, hogy honnan, milyen mas
honlaprdl, milyen mdédon érkezett a latogatd; a honlap mely oldalait, milyen sorrendben nézte
meg, stb.

A felhasznalo a siitiket sajat szamitogépén tudja blokkolni/letiltani, de ez esetben szdmolnia
kell azzal, hogy a meglatogatott honlap szamos funkcioja, vagy akar az egész honlap nem lesz
elérhetd vagy hasznalhat6 a siitik hasznalatanak ujboli engedélyezéséig.

6. Eljaras adatvédelmi incidens esetén

Amennyiben a fenti adatkezelési gyakorlat ellenére mégis adatvédelmi incidens torténne a
Tarsasag altal kezelt adatok korében, €s amennyiben az incidens valdszintisithetéen magas
kockézattal jar az érintettek jogaira és szabadsagaira nézve, a Téarsasdg a tudomasszerzést
kovetden indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb 72 o6ran beliil bejelenti az incidenst a
feliigyeleti hatésagnak. A Tarsasadg egyidejlileg tdjékoztatja az incidensrdl az érintetteket is,
megjelolve az incidens valdszintsithetd kovetkezményeit és a helyzet orvoslasara/enyhitésére
tett vagy tervezett intézkedéseket.

A magas kockézattal valosziniisithetden nem jar6 adatvédelmi incidenst a Tarsasag nem koteles
bejelenteni a feliigyeleti hatosagnak. Nem sziikséges az érintett tajékoztatdsa sem, ha —a GDPR
33. cikk feltételei fennallnak, azaz — (i) a Tarsasag olyan intézkedést alkalmazott, amivel az
incidenssel érintett adatokat értelmezhetetlenné teszi a jogosulatlanok széamadra; vagy (ii)
aminek kovetkeztében a magas kockazat az adatvédelmi incidenst kdvetden a tovabbiakban
valoszintsithetden nem valosul meg, illetve (iii) amennyiben a tajékoztatas aranytalan
erbfeszitést jelentene. Az utobbi esetben a Tarsasdg nyilvadnos uton nyujt megfeleld
tajékoztatast az érintetteknek.
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A Tarsasag az incidenssel kapcsolatos intézkedések ellenérzése, illetve az érintett tajékoztatasa
céljabol nyilvantartast vezet.

7. Az érintett jogai és jogérvényesitési lehetoségei:

Az érintett személyek jogosultak arra, hogy a Tarsasag altal kezelt személyes adataik

tekintetében

- a személyes adataikhoz hozzaférjenek;

- a személyes adataik helyesbitését kérjék;

- a személyes adataik torlését kérjék;

- a személyes adataik kezelésének korlatozasat kérjék;

—  tiltakozzanak a személyes adataik kezelése ellen;

- a személyes adataikat megkapjak és azokat egy masik adatkezelének tovabbitsak,
amennyiben ennek jogszabalyi eléfeltételei fennallnak (adathordozhatosaghoz valé jog);

— amennyiben a személyes adataik kezelésére hozzdjarulasuk alapjan keriil sor, ugy
hozzajarulasukat barmikor visszavonhassak.

A Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil, de altalaban a kérelem beérkezésétdl szamitott 25
napon beliil nyujt tdjékoztatast a kérelem nyoman hozott intézkedésekrél. Amennyiben a
Tarsasag nem tesz intézkedéseket, késedelem nélkiil, de legkésobb a kérelem beérkezésétol
szamitott 25 napon beliil nyujt tajékoztatast az intézkedés elmaradasanak okairol. Amennyiben
az érintett személy nem ért egyet a Tarsasag valaszaval vagy intézkedésével, akkor jogorvoslati
lehetdségek allnak a rendelkezésére.

Hozzaférés joga

Az ¢érintett személy jogosult arra, hogy a Tarsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban
van, az €rintett szemeély jogosult-e arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon,
valamint tdjékoztatast kapjon a kezelésiikkel kapcsolatos koriilményekrdl. A tajékoztatas
ingyenes, ha a kérelmez6 még nem nyujtott be a Tarsasagunkhoz azonos teriiletre vonatkozo
tajékoztatasi kérelmet a folyd évben. Ellenkezd esetben a tdjékoztatas a felmertilé koltségek
megtéritése ellenében torténik.

A keért tajékoztatas tobbek kozott a kovetkezod adatokra terjedhet ki:

- az adatkezelés céljai;

- a személyes adatok kategoriai;

— azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat a Tarsasag kozolte vagy kozolni fogja;

— a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama.

Helyesbitéshez valo jog

Az érintett személy jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasag indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a pontatlan személyes adatokat, valamint kérje a hidnyos személyes adatok
kiegészitését.

A torléshez valo jog
Az érintett személy indoklas és dijfizetési kotelezettség nélkiil, barmikor kérheti a Tarsasagot,
hogy indokolatlan késedelem nélkiil torolje a személyes adatokat, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:
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- a személyes adatokra mar nincs sziikség;

- ha az adatkezelés alapjat képz6 hozzajarulas visszavonasra keriil, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

- az érintett személy tiltakozik az adatkezelés ellen és nincs elsObbséget €lvezd jogszerii ok
az adatkezelésre;

- ha a személyes adatokat a Tarsasag jogellenesen kezelte;

- ha a személyes adatokat jogszabaly alapjan tordlni kell.

A Tarsasdg a hozzdjarulds visszavondsarol tortént értesitését kovetden haladéktalanul
gondoskodik az adatkezelés megsziintetésérol, véglegesen torli nyilvantartasabol a
visszavonassal érintett személyes adatokat, felhivja a torlésre az adatfeldolgozot és az esetleges
adattovabbitassal  érintett személyeket, ¢és eleget tesz torvényes nyilvantartasi
kotelezettségének.

Az adatot a Tarsasag nem torli, amennyiben az adatkezelés a kdvetkez6 okok valamelyikébol
sziikséges:

— a véleménynyilvanitas szabadsagéhoz és a tdjékozodéashoz vald jog gyakorldsa céljabol;
— a személyes adatok kezelését eldird jog szerinti kotelezettség teljesitése céljabol;

—  vagy jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

Az adatkezelés korlatozdsdhoz vald jog

Az ¢érintett személy jogosult arra, hogy kérésére a Tarsasdg korlatozza az adatkezelést,

amennyiben az alabbiak valamelyike teljesiil:

- az érintett személy vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Tarsasag ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, €s az érintett személy ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

- a Tarsasagnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés cé€ljabol, de az
érintett személy igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

- az érintett személy tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az adatkezeld jogos indokai
els@bbséget ¢élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozasa estén a korlatozédssal érintett személyes adatokat a tdrolas
kivételével csak az érintett személy hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely tagéallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.
A korlatozas feloldasarol a Tarsasag eldzetesen tajékoztatast nydjt az érintett személynek.

A tiltakozéashoz vald jog

Az érintett személy jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a Tarsasag jogos érdekén alapuld kezelése ellen. Ebben az
esetben a Tarsasdg a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezeld
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek
elsObbséget ¢élveznek az érintett személy érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Az adathordozhatosaghoz vald jog
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Amennyiben az masok jogait és szabadsagait nem sérti az érintett személy jogosult arra, hogy

személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatdé formatumban megkapja.

Jogosult tovabba arra, hogy ezeket az adatokat a Tarsasag kozvetleniil tovabbitsa egy masik

adatkezel0 részére, ha

- az adatkezelés az érintett személy hozzajarulasan, vagy olyan szerzddés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett személy az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését
megeldzden az érintett személy kérésére torténd 1€pések megtételéhez sziikséges; és

- az adatkezelés automatizalt modon torténik, azaz a személyes adatok kezelésére
informatikai rendszerben és nem papir alapon keriil sor.

A Tarsasag a kérelemtdl szamitott 30 napon beliil tovabbitja az adatokat, a tovabbitott adatokat

egyben nyilvantartasabol torli, és errdl az érintettet rtesiti.

Jogorvoslathoz vald jog

Az érintett személy barmikor panasszal élhet az adatkezeléssel kapcsolatban a Téarsasagnal. A
Tarsasdg a panasz beérkezésétdl szamitott 25 napon belill kivizsgalja a hozzd érkezett
panaszokat, sziikség szerint intézkedik, ¢és a kivizsgalds eredményérél ¢€s megtett
intézkedésekrdl értesiti az érintettet. Minden esetben javasolt a panaszt vagy megkeresést
kozvetleniil a Tarsasaghoz elkiildeni a megadott elérhetéségek valamelyikén, hogy a Térsasag
az esetleges problémat mihamarabb orvosolhassa.

Amennyiben az érintett személy nem ért egyet Tarsasag vizsgalatanak eredményével,
intézkedésével, vagy egyébként tugy véli, hogy személyes adatainak kezelésével
Osszefiiggésben jogsérelem éri, a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosdghoz
(postacim: 1374 Budapest, Pf. 603.; cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.;
telefonszam: +36 (1) 391-1400; fax: +36 (1) 391-1410; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu; web:
https://naih.hu) vagy az illetékes birdsaghoz fordulhat (ideértve az On lakohelye vagy
tartézkodas szerint illetékes torvényszéket).

Az Infotv. 21. § (4) bekezdése értelmében a Tarsasagnak az érintett tiltakozashoz vald joganak
érvényesitésével kapcsolatos dontésével szemben 30 napon beliil fordulhat birosaghoz. A
birdsag az ligyben soron kiviil jar el. Azt, hogy a kifogéasolt a jogszabalyban foglaltaknak
megfelel, a perben a Tarsasag koteles bizonyitani. Ha a Tarsasag az érintett adatainak jogellenes
kezelésével vagy az adatbiztonsag kovetelményeinek megszegésével az érintettnek kart okoz,
koteles azt megtériteni.
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